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PRAHOVA

ANEXA LA DECIZIA DE CONSTITUIRE A C.A. 33/13.10.2023

ATRIBUTIILE MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE iN
ANUL SCOLAR 2023-2024

NUMAR MEMBRII C.A. ATRIBUTII
CURENT
1. a)conduce sedintele consiliului de administratie;

b)coordoneazd elaborarea documentelor de organizare si
functionare a consiliului de administratie si le supune spre aprobare
membrilor consiliului de administratie la inceputul fiecdrui an
scolar;

c)semneazd hotirarile adoptate si documentele aprobate de citre
consiliul de administratie;

d)intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor
consiliului de administratie;

e)desemneazi ca secretar al consiliului de administratie o persoana
din réndul personalului didactic din unitatea de invatamant care nu
este membru in consiliul de administratie, cu acordul persoanei
desemnate;

fycolaboreazi cu secretarul consiliului de administratie in privinta
redactirii documentelor necesare desfaguririi sedintelor, convocarii
membrilor/observatorilor/invitatilor §i comunicdrii hotararilor
adoptate, in conditiile legii;

g)raspunde de elaborarea si gestionarea documentelor consiliului de
administratie.

-rispunde de buna gestionare a bazei patrimoniale a scolii;
-raspunde de realizarea planului de scolarizare;
-rispunde de respectarea Regulamentului de ordine interioara;
-rispunde de indeplinirea planului managerial al scolii;
-raispunde  de investitii, dotari si reparatii  curente;
- organizeazi si controleaza desfasurarea examenului de Evaluare
Nationald;

- organizeazi si controleaza inscrierea in clasa pregatitoare
-rispunde de organizarea, normarea si salarizarea personalului
didactic al scolii;

~raspunde de incadrarea personalului didactic al scolii;
-rispunde de miscarea elevilor (transferuri, retrageri)
-rdspunde de buna functionare a activititii din scoala ( grafic
serviciului pe scoald, repartizarea salilor de clasd in scoala).

- raspunde de aplicarea i respectarea documentelor curriculare

- urmareste pregatirea elevilor de la clasele terminale;

-indrumi Comisia pentru curriculum si activitatile acesteia
-organizeaza si controleaza desfasurarea evaluérilor la nivelul scolii
- rispunde de angajarea personalului didactic si nedidactic;
-indeplineste si alte atributii stabilite prin regulament si
metodologie elaborate de MEN si de ISMB

Prof. PETREA CONSTANTIN,|
- director - presedintele
Consiliului deAdministratie

2. Prof. DACEA LAVINIA - contribuie la implementarea Planului operational
MIHAELA - director adjunct — | -raspunde de buna functionare a activitatii din scoala (graficul
membru al C.A. serviciului pe scoald, repartizarea sililor de clasé in scoala).

- raspunde de respectarea Regulamentului de ordine interioara;
-monitorizeazd parcurgerea materiei; inregistrarea absentelor;
-verificd intocmirea la timp a documentelor curriculare la nivelul




comisiei de curriculum

-rispunde de completarea cataloagelor si a condicilor

-raspunde de centralizarea rezultatelor la olimpiade si concursuri
-monitorizeazi actualizarea portofoliilor comisiilor metodice la
nivelul scolii

-mediazd situatiile de conflict si monitorizeaza situatiile de
indisciplind

-monitorizeaza situatia elevilor care Inregistreazd absente
nemotivate si cei care sunt in risc de abandon scolar si cautd solutii
in cosiliile claselor; in comisiile la nivelul scolii §i in CA

GHEORGHE
ANCUTA
reprezentant C.P.

-programe si proiecte educative scolare si extrascolare
-consiliere si orientare scolard

- etica si morala;

- evaluare personalul scolii

- prevenirea si reducerea abandonului §colar

IRIMIA TIACOB CATI
-reprezentant C.P.

-securitatea in munca si PSI

-concursuri si olimpiade scolare;

-monitorizare frecventda scolara; prevenirea si reducerea
abandonului scolar

-imaginea scolii

DOGARU DANIELA
-reprezentant C.P.

- I) Réspunde in fata Consiliului de administratie de: * elaborarea
strategiilor de formare continud §i de perfectionare a personalului
didactic din unitate (primar); * eficienta activitétilor consiliilor
metodice a invititorilor in realizarea cantitativi a actului de
predare-invatare-evaluare, din gcoald; « realizarea criteriilor de
evaluare a personalului didactic propunénd calificativele pentru
personalul didactic din unitate (primar); * urméareste periodic
parcurgerea materiei gi evaluarea ritmici a elevilor pe baza
rapoartelor sintetice prezentate de responsabilii comisiilor de
invatitori; « propune spre discutare situatia elevilor cu probleme in
realizarea activititilor didactice In urma consultarii cu cabinetul
medical si parintii acestora; » coordoneazi activitatea consilierului
scolar » Tine evidenta elevilor cu CES din unitatea; II) Coordoneaza
activitatea urmitoarelor comisii: orar ciclul primar; serviciul pe
scoald; comisia de receptie; comisia paritara; ritmicitatea notarii.

BURUIANA MARIUS
-reprezentant Consiliul Local

- prezintd in Consiliul Local problemele care intervin in activitatea
scolii;

- se implicd, functie de situatia creatd, respecténd legislatia in
vigoare, in problemele procesuil instructiv-educativ din scoala

- se implic3 in rezolvarea activitatilor si proiectelor din calendarul
Consiliului Local la nivelul scolii;

- sprijina initiativele scolii in derularea de programe si proiecte ce
necesita avizul Consiliului Local

TOTPAL MIHAI MIRCEA
reprezentant Primar

- Promoveaza imaginea scolii

- Prezinta domnului Primar situatiile care intervin in activitatea
CIK

- Se implica functie de situatia creata, respectdnd legislatia in
vigoare, in problemele procesului instructiv-educativ la CIK

- Se implici in rezolvarea activitatilor si proiectelor din calendarul
domnului Primar la nivelul CIK

- Sprijin initiativele scolii in derularea de programe si proiecte ce
necesita avizul domnului Primar.

L prezintii in Consiliul Local problemele care intervin In activitatea
scolii;sprijind scoala in solutionarea problemelor care presupun
implicarea autoritatilor locale;




ONOIU EUGENIU

-reprezentant Consiliul Local

- se implicd, functie de situatia creata, respectéind legislatia in

- vigoare, in evaluarea activitatii personalului angajat al scolii

- se implica in diseminarea activitatilor si proiectelor scolii In

- cadrul Consiliului Local 1a nivelul scolii;

- se implicd in activitatea comisiilor, la nivelul scolii, in care este
desemnata

- sprijind initiativele scolii in derularea de programe si proiecte ce

- necesitd avizul Consiliului Local.

IULIA DRIMBE
Reprezentant comitetul de parinfi

- Prezintd in Consiliul de Administratie problemele ridicate de cétre

périnti In Comitetul de parinti pe scoald;

- Aduce la cunostinta périntilor prin Comitetul de parinti, actiunile,

proiectele, activititile ce se desfasoari la scoala

- Asigurd implicarea parintilor in activitatea de orientare socio-

profesionala sau de integrare sociala a absolventilor cu ajutorul

Comitetelor de paringi pe clasd/scoala;

- Informeazd Comitetul de périn{i pe scoald si sprijind cadrele
didactice in organizarea unor activitti extragcolare;

10.

ZOTA MIHAELA
Reprezentant comitetul de pdrinfi

- Prezintd in Consiliul de Administratie problemele ridicate de cétre
parinti in Comitetul de paringi pe scoald;

- Aduce la cunostinta périntilor prin Comitetul de parinti, actiunile,
proiectele, activitatile ce se desfisoari la scoala

- Asigurd implicarea périntilor in activitatea de orientare socio-
profesionald sau de integrare sociali a absolventilor cu ajutorul
Comitetelor de périnti pe clasd/scoald;

- Informeazd Comitetul de parinti pe scoald si sprijind cadrele
didactice in organizarea unor activitéiti extragcolare;

11.

Letu Raluca

Reprezentant al C. E.

Raspunde de : * parteneriatele incheiate de catre scoala cu elevii; *
reprezinti elevii in toate situatiile §i furnizeaza rapoarte membrilor
Consiliului de administratie cu privire la respectarea Regulamentului
de organizare si functionare —sectiunea elevi; « Programe si proiecte
educative * Prevenirea i combaterea violentei in scoala °
Promovarea imaginii liceului;

BADICA ANDREEA

Lider de sindicat

L -Participi in calitate de observator, fara drept de vot

- -Sustine si apérd interesele membrilor de sindicat din CIK

- - Transmite si popularizeazi informatii de interes, de la nivelul
sindicatului national, pentru angajatii scolii

- -Sprijind dialogul social la nivelul scolii;




RUS CAROLINA

secretar

asigurd convocarea, in scris, prin oricare din mijloacele prevazute de
metodologie, a membrilor consiliului de administratie, a
observatorilor i a invitatilor;

constituie, Inregistreaza, leagd si numeroteaza registrul de procese-
verbale al consiliului de administratie si registrul de evidentd a
hotdrarilor consiliului de administratie;

scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei in registrul de

L procese-verbale al consiliului de administratie;
- redacteaza hotérérile consiliului de administratie, pe baza

procesului-verbal al sedintei, §i le prezintd presedintelui, care le
semneaza; afiseaza hotararile adoptate de citre consiliul de
administratie, in loc vizibil la sediul unitétii de invatdmént si pe
pagina web a acesteia; in situatia In care hotarérile contin informatii
cu privire la datele cu caracter personal, acestea se anonimizeaza,
e)transmite, la cerere, membrilor consiliului de administratie,
observatorilor si invitatilor, in copie, hotararea consiliului de
administratie, procesul-verbal al sedintei si, dupa caz, anexele
acestuia, cu anonimizarea datelor cu caracter personal,
fyraspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea
consiliului de administratie.




Aceste atributii sunt in conformitate cu Metodologia cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unititile de invi{imant preuniversitar, aprobati prin OME nr. 6223/2023

Conform metodologiei mai-sus-mentionate:
Art. 10 (2)Prezenta membrilor Ia sedintele consiliului de administratie este obligatorie. Dovada
motivarii absentelor se anexeazi la documentele sedintei consiliului de administratie.

Tabel semnituri care atestii luarea la cunostinti a acestor atributii

Nr. Crt. Numele si prenumele Semniitura
1. PETREA CONSTANTIN
2. DRACEA LAVINIA MIHAELA
3. GHEORGHE ANCUTA
4. IRIMIA TACOB CATI
5. DOGARU DANIELA
6. MIHAI MIRCEA TOTPAL
7. BURUIANA MARIUS
8. ONOIU EUGENIU
9. DRIMBE IULIA
10. ZOTA MIHAELA
11. LETU RALUCA
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